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FORMULAR  REZERVARE SĂLI UPT
	Aviz D.C.I.
	Aviz Director
	APROBARE RECTOR

	Semnătura
	
	Semnătura
	
	Semnătura
	

	Data
	
	Data
	
	Data
	


Către,
CONDUCEREA UNIVERSITĂȚII POLITEHNICA TIMIȘOARA

Subsemnatul______________________________________________________________________, 

reprezentant al organizatiei/departamentului/companiei/ __________________________________________ ,

având calitatea de _____________________________________________________________ , 

vă rog să aprobați desfășurarea, în Sala___________________________, a evenimentului cu titlul:

________________________________________________________________________
în perioada:_________________________; cu un număr estimat de participanți/live/on set/ online ___________________________________.
· Scurtă descriere eveniment:__________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________
	
	Academic
	Economic
	Studenți

	Audiență 
	
	Internațional 
	
	Internațional 
	
	Internațional 

	
	
	Național 
	
	Național 
	
	Național 

	
	
	Local 
	
	Local 
	
	Local 


Dotări tehnice necesare:

· Sistem video proiecție
· Sistem sonorizare

· Monitor  pentru clipuri video
· Tablă magnetică

· Laptop
· Pult înregistrare

· Traducere
· Transmisiune LIVE: Zoom/Facebook/Youtube
Pauză cafea/catering
· Restaurant Casa Politehnicii 1
· Restaurant Casa Politehnicii 2
· Restaurant Universitar -Complex
· Firmă externă:   Nume_____________

                                                                                                              Număr de telefon____________
Delegat pentru organizarea evenimentului:
              



           Solicitant,
Telefon:

e-mail:     





                                              ____________________
Coordonator UPT responsabil de eveniment: 
· Raluca Ilisie – Departament Comunicare Imagine (raluca.ilisie@upt.ro; 0774052873)
REGULI DE UTILIZARE A SĂLILOR:
UPT pune la dispoziția solicitanților doar sălile și sistemele din dotare. Organizarea propriu-zisă cade în directa sarcină a solicitanților.

Obligatoriu: o persoană din partea solicitantului este în permanență în clădire și răspunde de respectarea regulilor.
Întâmpinarea participanților se face de către o persoană delegată de organizator/solicitant.
În cazul în care există materiale de afișat, promoționale, filme de proiectat,  bannere, acestea se vor aduce cu 24 ore înainte de eveniment și se predau unei persoane de contact din partea UPT, responsabilă cu organizarea evenimentului.

În săli NU se permite:

•               accesul și consumarea de alimente și băuturi (inclusiv cafea)

•                intrarea în săli cu palton, geacă, blană, sacoșe, genți ș.a. (efectele se lasă la garderobă)

•                depășirea numărului maxim de participanți

•                mutarea obiectelor, echipamentelor, mobilierului (doar cu acordul coordonatorului de eveniment)


Pauzele de cafea/catering se țin în holul din fața Auditorium, sau în spațiul din fața Amfiteatrelor K1 și K2, când nu sunt organizate alte evenimente.

Atenție! Înainte de eveniment și după eveniment se va face o evaluare a sălilor. Eventualele daune produse de neglijarea sau utilizarea necorespunzătoare a sălilor și/sau echipamentelor pot fi imputabile solicitantului.

Am luat la cunoștință:






        Data:

                …………………….                                                                                                      ……………………….[image: image1.png]



